附件四：

上海济光职业技术学院

学生转专业申请表

	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	转出二级学院

专业及班级
	
	身份证
	
	联系电话
	

	申请转入专业
	

	申请转专业原因
	  对原专业课程学习有困难
	    对拟转专业有特长
	    因身体原因

	
	其他                                                 

	公共课程通过情况成绩情况
	       全部通过              部分通过

	是否曾违反校规校纪情况
	   否           是

	申请转专业

具体情况说明
	                        申请人签字：

                          家长签字：

年   月   日

	转出二级学院

辅导员意见
	签字：                      年   月   日

	转出二级学院意见
	签字、盖章：                年   月   日


注：1.以特殊招生形式录取的新生，不得转专业；

2.入学一学年后，转专业者必须作降级处理。

转专业学生流程


学生应在新生入学、第二学年第一学期，教学周第一周内，向所在二级学院提出转专业申请，提交转专业申请表和相关证明材料。





学生所在二级学院应在教学周第一周内完成审核，并由所在二级学院负责人在转专业申请表上签署意见并盖章；同时将转专业申请表及相关证明材料流转至教务处。





教务处审批后流转至拟转入二级学院。





拟转入二级学院应对转专业学生进行相关考核，考核可以采取笔试、面试、综合评分等多种方式，在教学周第二周内决定是否同意学生转入，由拟转入二级学院负责人审核后将所有材料流转至教务处。





教务处根据拟转入二级学院流转材料进行审批、办结转专业工作。








